UZH FOUNDATION

Die Stiftung der Universitat Zurich

Die UZH Foundation ist die Stiftung fir Wissenschaftsférderung der Universitat Zurich und stellt mit
ihrer Tatigkeit die Finanzierung von innovativen Forschungsprojekten sicher. Gemeinsam mit ihren
Donatorinnen und Donatoren hilft die UZH Foundation dabei, den Fortschritt in Forschung und Lehre
zu beschleunigen.

Die UZH Foundation sucht per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Eventmanager:in (50 - 60%)

lhre Aufgaben

e Sie konzipieren, planen, organisieren und fiihren verschiedene Eventformate zur Aktivierung
und Pflege von Donatorinnen und Donatoren durch. Sie stellen vor Ort einen reibungslosen
Ablauf sicher.

e Sie sind verantwortlich fir das Einladungs- und Gastemanagement der Events, inkl. der Erfas-
sung in den entsprechenden Systemen, Versand von Einladungen und Verdankungen.

e Sie erstellen Budget- und Erfolgskontrollen sowie Auswertungen und (De-)Briefings.

e Sie beauftragen und koordinieren interne und externe Dienstleister.

e Sie stellen eine reibungslose Zusammenarbeit mit den involvierten Teams sicher.

lIhr Profil

o Sie verflgen Uber kaufmannische Grundkenntnisse sowie Weiterbildung und breite Erfahrung
in den Bereichen Eventmanagement und Kommunikation.

o Sie sind eine kontaktfreudige, zuverlassige und belastbare Persdnlichkeit mit einer ausgespro-
chen hohen Kundenorientierung.

e Sie haben ein ausgepragtes Organisationstalent und eine selbstandige Arbeitsweise. Sie haben
Freude daran, Neues aufzubauen und verflgen tber eine hohe Affinitat fir digitale Tools.

e Sie identifizieren sich mit unserem Stiftungszweck und haben Interesse an der universitaren
Forschung und Lehre.

Wir bieten

e Es erwarten Sie spannende Herausforderungen in einem inspirierenden Umfeld an der
Schnittstelle zwischen Bildung, Forschung, Wirtschaft und Gesellschaft.

¢ Sie durfen sich auf eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und vielseitige Tatigkeit
freuen.

e Sie arbeiten in einem kleinen dynamischen Team.

o Unsere Anstellungsbedingungen und der Arbeitsort im Zurcher Hochschulquartier sind sehr
attraktiv.

Bitte senden Sie |hre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen elektronisch an personal@uzhfoundation.ch

Far Fragen steht Ihnen David Iselin, Leiter Kommunikation, gerne telefonisch unter 044 634 61 79
zur Verfiigung.



